
UFFICIO TRIBUTI 

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI GENERALI 

 

 

 

COMUNE DI FOSDINOVO 
(Provincia di Massa Carrara) 

 

Legenda: 

CIL – Comunicazione Inizio Lavori 

SCIA – Segnalazione Certificato Inizio Attività 

DIA – Dichiarazione Inizio Attività (edilizia) SA – 

Silenzio/Assenso 

SR – Silenzio/Rifiuto 

AT – Attività che non richiede un provvedimento 

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con l’adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.) 

 
RESPONSABILE DI AREA: Dott. Giuseppe Bongiovanni 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
N. 

 
PROCEDIMENTO 

 
ATTO INIZIALE 

 
UNITA' ORG. ISTRUTTORIA 

 
NORMATIVA DI RIFERIMENTO 

 
Note 

 

 
 

1 

 
 

Risposte a istanze, comunicazioni, 

richieste di informazioni, opposizione 

circa l'applicazione di tributi comunali 

 

 
 

Istanza del contribuente 

 

 
 

Servizio tributi 

 

 
Normativa nazionale, regolamenti 

comunali. 

 
Le richieste e le comunicazioni 

sono avvenute per la maggior 

parte tramite e- mail, spesso 

senza protocollazione formale. 

 

 

 
2 

 
Controllo ICI/IMU/TASI : liquidazione 

dell'imposta per omesso o incompleto 

versamento - accertamento in rettifica 

della denuncia - accertamento per 

omessa denuncia 

 

 

 
D'ufficio 

 

 

 
Servizio tributi 

 

 

Normativa nazionale, regolamenti 

comunali. 

 

 
3 

Istanza di rateizzo di pagamento di tributi 

comunali da parte del contribuente 

 
Istanza del contribuente 

 
Servizio tributi 

Normativa nazionale, regolamenti 

comunali. 

 

4 
Rimborsi di quote indebite di tributi 

comunali 
Istanza del contribuente Servizio tributi 

Normativa nazionale, regolamenti 
comunali. 

 

 
5 

Iscrizione a ruolo di riscossione coattiva 

delle posizioni debitorie 

 
D'ufficio 

 
Servizio tributi 

Normativa nazionale, regolamenti 

comunali. 

 

 
6 

Riversamento tributi a Comuni 

competenti su istanza dei contribuenti o 

del Comune competente 

Istanza del contribuente o del 

Comune competente 

 
Servizio tributi 

Normativa nazionale, regolamenti 

comunali. 

 

 
7 

Sgravio o scarico o rateizzo o 

sospensione dell'entrata iscritta a ruolo di 

riscossione coattiva 

 
Istanza del contribuente 

 
Servizio tributi 

 

Normativa nazionale, regolamenti 

comunali. 

 

 

8 

 
Accoglimento e verifica documentazione 

(dichiarazioni IMU, denunce TARI,ICP) 

 

Istanza del contribuente 

 

Servizio tributi 

 
Regolamenti; D.Lgs 504/92, D.Lgs 

471/472/479 del 1997 e ss.mm.ii 

 

 

 
9 

Registrazione variazione dati su pratiche 

TARI su istanza dell’interessato 

(variazione possesso, variazione 

metratura, etc.) 

 

 
Istanza del contribuente 

 

 
Servizio tributi 

 
Regolamenti; Normativa nazionale 

D.Lgs 504/92, D.Lgs 471/472/479 

del 1997 e ss.mm.ii 

 



 

 

 

 

 

 

 
 

 

10 

 
Accertamento TARSU/TARES/TARI : 

accertamento in rettifica della denuncia; 

accertamento per omessa e/o 

tardivadenuncia 

 

 

D'ufficio 

 

 

Servizio tributi 

 

 
Normativa nazionale, regolamenti 

comunali. 

 

11 Invio di solleciti di pagamento D'ufficio Servizio tributi 
Normativa nazionale, regolamenti 

comunali. 

 

12 Emissione di avvisi di pagamento TARI D'ufficio Servizio tributi 
Normativa nazionale, regolamenti 

comunali. 

 

 
13 

 
Emissione di avvisi di pagamento ICP 

 
D'ufficio 

 
Servizio tributi 

Normativa nazionale, regolamenti 

comunali. 

 

14 
Avvio procedimento di verifica fiscale con 

invito al contradditorio 
D'ufficio Servizio tributi 

Normativa nazionale, regolamenti 

comunali. 

 

 
15 

Istanze accesso ai documenti 

amministrativi 

 
Istanza del contribuente 

 
Servizio tributi 

Normativa nazionale, regolamenti 

comunali. 

 

16 
Acquisizione e verifica flussi di 

pagamento 
D'ufficio Servizio tributi 

  

 
17 

Esame richieste di provvedimenti in 

autottela 

 
Istanza del contribuente 

 
Servizio tributi 

Normativa nazionale, regolamenti 

comunali. 

 

 


